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Quy trinh giai quy~t he) so ughi phep 

I. Ml)C ntcn, 
Nham thong nhat each thirc phoi hQ'P va thirc hien viec giai quyet h6 sa xin nghi 

phep nam, xin phep vang hOi hQP, hoc t~p cho Can bo, vien chirc, nhan vien. 

II. PH~M VI Ap Dl)NG: 

Quy trinh nay co lien quan d~n cac dan vi sau day (danh d~u X): 

~ Phong To chirc - Hanh 
chinh 
~ Phong Dao tao 

~ Phong Ke hoach - Tai 
chinh 
181 Phong HQ'P tac quoc te 

~ Trung tam Ngoai ngfr - Tin 
hoc va Dao tao ngan han 

181 Khoa Quan tri kinh 
doanh 

181 Thu vien 181 Khoa H~ thong thong 
tin 

181 To Cong nghe thong tin 181 Khoa Lu~t 

181 Van phong Dang uy 181 Khoa Luat Kinh te 
~ Phong Khao thi va Dam 
bao chat hrong 
181 Phong Sau dai hoc va 
Quan Iy khoa hoc 
181 Phong Cong tac sinh 
vien 
~ Phong Quan tri thiet bj 

181 Trung tam Quan h~ 

doanh nghiep va H6 tro 
sinh vien 
~ Trung tam Dao tao quoc 
t~ 

181 Van phong Cong doan 181 Bo monNgoai ngfr 

181 Van phong Doan - Hoi ~ ae mon Toan Kinh te 

181 Khoa Kinh te o To Thanh tra phap che 

181 Khoa Kinh te doi ngoai o Trung tam nghien ciru 
kinh t~ va tai chinh 

~ Khoa Tai chinh - Ngan 
hang 

o Vanphongchuycn san 
Kinh t~ - Luat va Quan ly 

~ Khoa Ke toan - Kiern toan 

III. DINH NGHiA vA TUVI:ETTAT 

1. Dinh nghia: ( Khong co ) 

2. Til' vi~t t~ t: 

- CB, YC, NY : Can bo, vien chirc, nhan vien 

P. TC-HC Phong T6 chirc - Hanh chinh 

3. Tai li~u vien d§n: 

Quy dinh thai gio lam viec , thai gio nghi phep, nghi viec rieng cua CB, YC, NY 
Truong Dai hoc Kinh t~ - Luat. 

IV. NOI DUNG: 

TT Trach nhiem NQi dung H8 so 

1. CB,YC, NY 
Lam dan xin nghi phep , dan xin phep trinh Truong 
dan vi phe duyet 

Dan 
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Quy trinh ghii quy~t h6 SO' nghi phep 

TT Trach nhiem NQidung H6sO' 

2. CB ,VC , NV 

N9P dan xin nghi phep, dan xin phep v~ PTC-HC 
truce khi nghi it nhat 01 ngay lam viec (tnrong hQ'P 
d~c biet phai bao qua dien thoai va giri dan trong 1 
ngay sau khi nghi) 

Dan xin 
nghiphep 

3. 
Chuyen vien 
PTC-HC 

Nhan dan xin nghi phep, dan xin phep trinh Truong 
PTC-HC phe duyet trong 0 I ngay k~ tir khi nhan 
dan 

Dan xin 
nghiphep 

4. 
Chuyen vien 
P.TC-HC 

LUll h6 sa va nhap VaG dfr lieu thea doi s6 ngay nghi 
phep trong nam. 

Dan xin 
nghiphep 
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