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Quy trinh giai quyét hd so nghi phép
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Quy trinh giai quyét ho so nghi phép

I. MUC DPICH:

—  Nham théng nhét cach thirc phdi hop va thuc hién viée giai quyét hd so xin nghi
phép ndm, xin phép vang hdi hop, hoc tdp cho Cén bg, vién chirc, nhan vién.

II. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau ddy (danh dau X):

"B Phong To chirc — Hanh
chinh

X Trung tdm Ngoai ngfr - Tin
hoc va Dao tao ngédn han

Kl Khoa Quan tri kinh
doanh

'@ Phong Dao tao
|

X Thu vién

XK Khoa Hé théng thong
tin

'® Phong K& hoach — Tai | B® T6 Cong nghg thong tin K Khoa Luat
chinh -
' ® Phong Hop tac quoc té X Vin phong Dang Oy Khoa Luat Kinh té

' ® Phong Khao thi va Dam
béo chét lugng

& Vin phong Cong doan

& Bo mon Ngoai ngit

' & Phong Sau dai hoc va
Quan ly khoa hoc

X Van phong Doan — Hoi

X Bo mon Toan Kinh té

B Phong Coéng tac sinh
vién

® Khoa Kinh té

M T6 Thanh tra phap ché

X Phong Quan tri thiét bi

X Khoa Kinh té dbi ngoai

M Trung tdm nghién ciru
kinh té va tai chinh

hé
tro

K Trung tdm Quan
doanh nghi¢p va HO
sinh vién

K Khoa Tai chinh — Ngén
hang

M Vén phong chuyén san
Kinh té - Luat va Quan ly

'K Trung tim Pao tao qudc
té

K Khoa Ké toan — Kiém toan

III. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia: ( Khong c6)

2. Tir viét tit:
- CB, VC,NV :
- P.TC-HC

3. Tai liéu vién dan:

Can b0, vién chirc, nhan vién

Phong Té chirc — Hanh chinh

Quy dinh thoi git 1am viéc, thot gid nghi phép, nghi vi€e riéng cua CB, VC, NV
Truong Pai hoc Kinh té - Luat.

IV. NOI DUNG:
TT| Trach nhiém ‘ Noi dung Hd so
. | CB,VC,NV Lam don Xin nﬂghl phép, don xin phép trinh Trudng Do
' don vi phé duyét
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Quy trinh gidi quyét ho so nghi phép

TT| Trach nhiém Noi dung Hé so
| Nop don xin nghi phép, don xin phép vé P.TC-HC .
5 CBVC.NV trude khi nghi it nhat 01 ngay lam viée (truomg hop fl)(;ﬁ x;]né
' A dac biét phai bao qua dién thoai va gii don trong | | & PIeP
ngay sau khi nghi)
Chuven vién Nhén don xin nghi phép, don xin phép trinh Truong | Pon xin
3. y P.TC-HC phé duyét trong 01 ngay ké tir khi nhén | nghi phép
P.TC-HC
don
4 Chuyén vién | Luu hd so va nhap vao dir liéu theo doi sé ngay nghi Dorn’ xin’
" |P.TC-HC phép trong nam. nghi phép
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